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Berufsfindungspraktikum 2025: Tipps und Termine 
 

Liebe Schülerinnen und Schüler der Stufe 10, 
 

Euer Praktikum findet als schulische Veranstaltung in der Zeit vom 27.01.- 
07.2.2025 statt. 

 

Ihr solltet Euch schon bald ein interessantes Berufsfeld auswählen und einen Praktikumsplatz in einem 
Betrieb / Unternehmen Eurer Wahl suchen. Bei der Suche nach Anschriften helfen auch die „Gelben 
Seiten“. 

 

Bei einer schriftlichen Bewerbung sollten im Briefkopf Euer Name, die Adresse, Telefon, evtl. Fax oder 

E-Mail-Adresse stehen. Den Brief richtet Ihr an den Firmeninhaber, bei größeren an die 

Personalabteilung; evtl. kennt Ihr auch schon einen konkreten Ansprechpartner. Ort und Datum 

stehen auf der rechten Seite unterhalb der Adresse. 

In die Betreffzeile schreibt Ihr das Wort >Berufsfindungspraktikum<. 
Mit >Sehr geehrte Damen und Herren< könnt Ihr den Brief beginnen, stellt Euch vor (Alter, 
Stufe, Schule) und nennt den Grund Eures Schreibens mit dem Hinweis auf das beiliegende 
Empfehlungsschreiben der Schule und den Zeitraum des Praktikums Auf jeden Fall solltet Ihr 
begründen, warum Ihr an diesem Unternehmen Interesse habt. Ihr solltet die Bitte äußern, 
dass bald eine Reaktion auf Eure Anfrage erfolgt. Ihr könnt auch auf eine telefonische 
Nachfrage Eurerseits nach angemessenem Zeitraum (14 Tage) verweisen. Lasst Euch nicht auf 
unbestimmte Zeit vertrösten! 
Mit der Formulierung >Mit freundlichen Grüßen< könnt Ihr den Brief beenden. 

 

Falls Ihr eine Zusage erhaltet, lasst sie Euch auf dem beiliegenden Vordruck verbindlich für den obigen 
Zeitraum bestätigen. Erhaltet Ihr mehr als eine Zusage, müsst Ihr dem von Euch nicht gewählten 
Unternehmen baldmöglichst absagen. 

 
Das Formular mit der Zusage des Betriebes ist spätestens Anfang November bei Frau 
Holdenried oder Frau Enders abzugeben, gerne auch früher (ich stehe im 
Schuljahr 2024/25 für eure Fragen aufgrund der bevorstehen Elternzeit nicht zur 
Verfügung)! 

 
Falls Eure Bemühungen um einen Praktikumsplatz nicht erfolgreich sein sollten, können wir 
Euch durch Nennung einiger Firmen, bei denen Schülerinnen und Schüler unserer Schule bereits 
ein Praktikum absolviert haben, bei der Suche unterstützen (bis spätestens Ende September 
2024 Bescheid geben!). 

 
 

Die Unterlagen für die erforderliche Praktikumsmappe erhaltet Ihr im Januar 2025 als 
Download auf der Homepage. 

 

Viel Erfolg bei der Suche nach einem interessanten Praktikumsplatz! 
 

J. Mattiszik (Koordination des Berufsfindungspraktikum in der Sek. II) 
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